CURSOS EN LINEA DE PREPARACION DE
ESTRATEGIAS PARA PRESENTAR LOS

FACULTAD DE LENGUAS

Das Haus Der Deutschen Sprache

— L

EXAMENES DE CERTIFICACION OSD
A2, B1, B2 | PRIMAVERA 2024

LaCasadelalenguaAlemanasurgié paracubrirlas necesidades de alumnos que yacuentan con bases enlalenguaalemana, ya sea porque hayan

tomado cursos anteriormente o por alguna estancia en un pais de habla alemana.

Das Haus der Deutschen Sprache bietet eine Reihe von Kursen mit verschiedenen Schwerpunkten, die es Interessenten ermdglichen sollen, die schon

erwarbenen Kenntnisse der deutschen Sprache anzuwenden und zu perfektionieren.

VORBEREITUNGSKURS

Cursos de Preparacion de Estrategias
para presentar examenes de

certificacion OSD A2
Viernes de 16:00 a 20:00 hrs.

Cursos de Preparacion de Estrategias
para presentar exa_'l_menes de
certificacion OSD B1

Sabados de 08:00 a 12:00 hrs.

Cursos de Preparacion de Estrategias
para presentar examenes de
certificacion OSD B2

Sabados de 12:00 a 16:00 hrs.

Sabatino: Del 17 de febrero al 8 de junio de 2024 (con suspension Feb. 24; Mar. 9, 16y 30; Abr. 6 y 13; y May. 11)
Viernes: Del 23 de febrero al 24 de mayo de 2024 (con suspension Mar. 8 y 29; Abr. 5 y May. 10)

Cursos de 40 hrs. (10 semanas)

REQUISITOS

Costo: $1,450.°° MXN (Un sélo pago) cada curso.

Para estos cursos se debe contar, de antemano, con el conocimiento del nivel del examen que se requiera certificar. Los cursos estan disefiados para
aplicar y practicar los conocimientos que ya se tienen, asi como para aprender las estrategias que permiten contestar el examen mas habilmente.
Ejemplo: Sise va a presentar el examen de A2, debera inscribirse en el Curso de Preparacion de Estrategias para presentar el Examen de Certificacion

OSDA2,ydelamismamanera, paralosnivelesB1yB2.

PROCESO DE INSCRIPCION

1"2ETAPA: REGISTRO
Del27deeneroal 7defebrero de 2024.
.Elproceso debellevarlo acaboun mayordeedad (alumno o su tutor).
.Elproceso debe hacerse ANTES de las 14:00 horas del 7 de febrero de 2024.
.Enviaradhdds.lenguas@yahoo.com.mxlosiguiente:
«Formato de Registro a Curso debidamente llenado y firmado (El formato se descarga
desde www.facultaddelenguas.com/calemana-triptico en el apartado de Cursos,
debajo de la Convocatoria, a partir de las 09:00 hrs. del primer dia de registro) y después
entregarestedocumento enoriginalen laetapa5.
«Digitalizacion deidentificacion oficial vigente con fotografiay firma (INE [ambos lados] |
Pasaporte confirma/Licencia [ambos lados]) de aspirantes mayores de edady después
entregareste documento en copiaoimpresionen laetapabs.
«Digitalizacion de credencial escolary acta de nacimiento vigentes del aspirante menor,
acompafados de la digitalizacion de la identificacion oficial con fotografia y firma (INE
[ambos lados] | Pasaporte con firma / Licencia [ambos lados]) de su tutor que firma el
formatoydespuésentregardichosdocumentos en copiaoimpresionenlaetapa5.

292 ETAPA: PUBLICACION DE LISTADE CANDIDATOS ACEPTADOS PARA CURSOS

El12 de febrero de 2024 se emitira después de las 16:00 hrs. (espere hasta que se publique)
una lista de los candidatos para cada curso tanto en nuestra pagina
www.facultaddelenguas.com/calemana-triptico, como en las Publicaciones de la pagina
delFacebook delaCasadelalenguaAlemanaenelsiguienteenlace:

“DHDDS/MDLF- CASAS de laLengua Alemanay Francesa, Fac. de Lenguas, BUAP"
Elniimero minimo de alumnos para abrirun curso es de diez personas.

Elnimero maximo de alumnos para un curso es de veinte personas.

3raETAPA: PAGO

Unicamente los candidatos aceptados, publicados en la lista, deberan hacerel

pago de $1,450.°° MXN por transferencia a la cuenta que se indicara en la publicacion de los
nombresde alumnos aceptadosalos cursos.

Suplicamos se haga la transferencia a partir del 13 de febrero y hasta ANTES de las 14:00
horasdel15 defebrerode2024.

4t2aETAPA: COMPROBACION DE PAGO

Enviar la hoja de la transferencia realizada que genera el banco o la ficha blanca con el sello
original de color (NO COPIA) que proporciona el banco al correo
dhdds.lenguas@yahoo.com.mx a partir del 13 de febrero y hasta ANTES de las 14:00
horas del 15 de febrero de 2024, y después entregar el original de dicha ficha blanca con el
sellooriginal de colormds 1 COPIA, o siestransferencia entregar2impresionesen la etapa 5.

5ta ETAPA: CONSERVE SUS DOCUMENTOS ORIGINALES DE PAGO E INSCRIPCION

La institucién le requerira sus documentos ORIGINALES e IMPRESIONES (incluyendo sus
formatos de registro, de pago y todos los mencionados en la presente convocatoria) por lo
cuallesugerimos que losconservey tengaalamano.

NO PROCEDE RECLAMOALGUNO EN CASODE NO PRESENTARLOS DOCUMENTOS

Y PAGOS ORIGINALES.

NOTAS IMPORTANTES

FACTURACION

IMPORTANTE: Si requiere factura por el pago de curso o examen, favor de solicitarla por
correo electrénico el mismo dia que realice el pago de su inscripcién, ya que, sin
excepcion alguna, NO se extenderan facturas en dias posteriores. Por lo cual, se le pide
envie su solicitud de factura al correo electrénico dhdds.lenguas@yahoo.com.mx con
los siguientes archivos adjuntos como requisito:

1. Formato de Registro al Curso o Examen,

2.Fichadelatransferenciadel pago,

3.RFCcondomiciliofiscaly

4. CorreoalcualseenviarialaFactura.

Nota: Porfavorespereaquelellegueelcorreo condichafactura.

DEVOLUCION

La devolucion de cuotas a estudiantes solamente procederd cuando la causa sea
imputable a la Unidad Académica, y no asi cuando el estudiante, después de haber
realizado el pago, decida no tomar el curso o examen por causas personales,
laborales o de cualquier otraindole ajenas ala Casade laLenguaAlemana.

PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION EXTRAORDINARIO
Si el alumno es menor de edad, su Tutor, con INE vigente, deberd hacer el proceso a nombre del menor

1° Solicite formato de devolucion al correo dhdds.lenguas@yahoo.com.mx a partir del
18 de febrero y hasta antes de las 14:00 horas del 24 de febrero de 2024.

2° Imprima el formato de devolucién, llénelo y firmelo como se indica en el mismo;
unavezhecho lo anterior, fotocépielo.

3°Haga 2 impresiones de la hoja de la transferencia realizada que genera el banco, o
delafichablancaconelsellooriginalen colorque daelBanco,mas unacopia.

4° Fotocopie suidentificacion oficial con fotografiay firma (INE/PASAPORTE con firma
delalumnoodeltutor).

5° Fotocopie una credencial escolar vigente y del acta de nacimiento del menor de
edad,ensucaso.

6° Digitalice el formato de devolucién, la hoja de la transferencia o la ficha del banco,
laINE del alumno o, en su caso, la INE del Tutor, la credencial escolar vigente y el acta
denacimiento del menor,yenvielos al correo electrénico:
dhdds.lenguas@yahoo.com.mx a partir del 26 de febrero y hasta antes de las
14:00 horasdel5 de marzo de 2024;y espere como se mencionaenelpunto7.

SE LES RECUERDA QUE, POR NUESTRO REGLAMENTO, EL ENVIO DE TODO LO QUE SE
LES PIDE EN TIEMPO Y FORMA ES REQUISITO INDISPENSABLE PARA CUALQUIER
DEVOLUCION O RECLAMACION.

7° En caso de haber cumplido con lo solicitado, usted recibira respuesta por correo
electrénico a mas tardar el 12 de marzo de 2024, informandole que podra recoger su
cheque de devolucion al entregar todos los documentos requeridos, en papel y en
original. Eldia de la devolucion sera el 15 de marzo de 2024 de 11:00 a 14:00 hrs.

8° Solamente podra recibir el cheque de devolucion el alumno mayor de edad, o el
tutor del alumno menor. Ante la imposibilidad de que el alumno mayor de edad, o el tutor
del alumno menor pueda recoger el cheque, se requerird carta poder (original)
perfectamente requisitada, otorgada a otro mayor de edad agregando copias de
identificacién de ambas partes, presentando la INE original del autorizado, ademas de
entregar todos los documentos requeridos, en papely en original.

*SE LES RECUERDA QUE POR NUESTRO REGLAMENTO SINO TIENEN TODO LO QUE SE LES PIDE EN TIEMPO Y FORMA, Y EN ORIGI-

NAL NO PODRAN HACER NINGUN TIPO DE RECLAMACION.

*SE LES PIDE SIGAN LOS PASOS AL PIE DE LA LETRA PARA PODER TENER DERECHO A INSCRIBIRSE AL CURSO.
*PUEDE HABER MOVIMIENTO EN LAS FECHAS DE CURSOQS, DEBIDO A ALGUNA CONTINGENCIA.

*NO HAY PRORROGAS DE PAGO, NI DEVOLUCIONES.




