
PROCEDIMIENTO  

DE INSCRIPCIÓN 
 
Preinscripción en línea-plataforma SIGE 
1.-Lea la convocatoria y la información contenida en 

este folleto. 

2.– Revise la oferta de los cursos en este folleto o  en la 

página:  
www.facultaddelenguas.com/ceu–humboldt 
www.facultaddelenguas.com/alumnos 
 

2.-De clic en inscripción en línea .Si es alumno de nuevo 

ingreso ,cree una cuenta y llene el formato de datos per-

sonales . si ya ha tomado cursos con nosotros ingrese 

con su usuario y contraseña, que ya posee. 

3.– Después de iniciar sesión busque el apartado de 

CEU-HUMBOLDT. Elija la clave del curso que le co-

rresponde o la clave del examen de ubicación según sea 

el caso .Puede guiarse en las tablas de claves que se 

presentan en este folleto. 

4.– Imprima el comprobante de inscripción y realice su 

pago mediante transferencia bancaria. 

5.-A partir de la preinscripción en línea ,el alumno debe-

rá subir a la plataforma SIGE en su cuenta de usuario 

los siguientes documentos en las fechas señaladas: Com-

probante electrónico de pago SPEI, comprobante de 

preinscripción en línea, acta de nacimiento (solo alum-

nos de nuevo ingreso). 

6.-El alumno podrá revisar si su tramite fue aceptado en 

las fechas de validación de documentos y pagos. 

7.- Concluidos los pasos anteriores el alumno quedara 

formalmente inscrito. 

8.-Se entenderá que renuncian a su inscripción, los 

alumnos  que no completen su tramite correspondientes 

en las fechas señaladas. NO HABRÁ PRORROGA. 
 

PAGO POR TRANSFERENCIA BANCARIA: 

-Banco destino: HSBC 

-Beneficiario: Centro de Lenguas Extranjeras 

-Número de cuenta: 400153334-8 

-CLABE: 021650040015333481 

-Concepto del pago:  CEUH y Nombre del alumno 

-Importe:$1,200.00 /1,205.00 /1,380.00 según sea el caso.    

-Después de realizar la transferencia descargar el com-

probante SPEI.  

* Estatus (liquidada, autorizada, establecida, no se 

aceptarán en proceso de validación; tómalo  en cuenta 

para hacer la transferencia con tiempo) No hay reembol-

sos. 

Examen de Ubicación  

Presencial. 

Registro en línea  y recepción de documentos y 

pagos en plataforma SIGE: 

Del  18 al 20 de Abril de 2022 . 

 

Validación de Documentos: 

Del  19 al 21 de Abril de 2022 . 

 

 

El  examen de ubicación es obligatorio para los estudian-

tes con conocimientos previos del idioma, que sean de 

nuevo ingreso o dejaron de tomar nuestros cursos por un 

año. Dicho examen no es necesario para el curso intro-

ductorio I del idioma Inglés o básico I de los  demás idio-

mas. 

En caso de no presentarse o no llegar a tiempo a su exa-

men, no habrá reposición en otro horario ni devolución 

de su dinero. 

 

PARA CUALQUIER TRÁMITE O ACLARACIÓN ES 

INDISPENSABLE PRESENTAR LA FICHA DE PAGO 

ORIGINAL . 

 Adultos sabatino 
Presencial  

(Siempre y cuando el semáforo 
epidemiológico lo permita, aforo 

controlado) 
 

Duración del curso: 
SABADO: Del  7 de  Mayo  al 20  de 

Agosto de  2022. 
Registro en línea  y recepción 

de documentos y pagos en pla-

taforma SIGE: 

Del  23  al 27 de Abril de  2022 . 

Validación de Documentos: 

Del  25 al  28 de  Abril de 2022 . 
 

Horario de Atención:Lunes a 

Viernes de 9:00 a 14:00 hrs. 

Calle 24 Norte 2003 Col. Hum-

boldt 

  Teléfono: 2295500 Ext. 5809 Y 

5811 

COSTOS:CURSO 48 HRS 

 $ 1,200.00 
 

ceuhdudasinscripcionyusuario@gmail.com 
 

www.facultaddelenguas.com/ceu-humboldt 
 

www.facebook.com/cursos.extensión.73 

EXAMEN DE UBICACIÓN 23 DE ABRIL DE 2022 

IDIOMA CLAVE HORARIO 

Inglés Adultos INUBM-A01H 13:00 HRS. 

Alemán Adultos ALUBM-A01H 9:30 HRS 

Francés Adultos FRUBM-A01H 9:30 HRS 

Italiano ITUBM-A01H 9:30 HRS 

Curso Examen de 
Ubicación 

Total 

$ 1,200.00 $ 180.00 $ 1,380.00 
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             INGLÉS  
                (18 años))) 

NIVEL CLAVE HORARIO 

INTRO I INTS1-A 08:00 A  12:00  H 

INTRO I INTS1-B 12:00 A 16:00  H 

INTRO I INTS1-C 16:00 A 20:00  H 

( Necesario examen de Ubicación )   

INTRO II INTS2-A 08:00 A 12:00  H 

 INTS2-B 12:00 A 16:00  H 

PRIMERO INS01-B 12:00 A 16:00 H 

SEGUNDO INS02-B 12:00 A 16:00 H 

TERCERO INS03-A 08:00 A 12:00  H 

QUINTO INS05-A 08:00 A 12:00 H 

SÉPTIMO INS07-A 08:00 A 12:00 H 

OCTAVO INS08-A 08:00 A 12:00 H 

NOVENO INS09-A 08:00 A 12:00 H 

DÉCIMO  INS10-A 08:00 A 12:00  H 

DÉCIMO I INS11-A 08:00 A 12:00  H 

     ALEMÁN  
      (18 años)  

NIVEL CLAVE HORARIO 

PRIMERO ALS01-A 08:00 A 12:00 H 

 ALS01-B 12:00 A 16:00 H 

 ALS01-C 16:00 A 20:00 H 

( Necesario examen de Ubicación )   

SEGUNDO ALS02-B 12:00 A 16:00 H 

 ALS02-C 16:00 A 20:00 H 

TERCERO ALS03-A 08:00 A 12:00 H 

SEXTO ALS06-A 08:00 A 12:00 H 

SÉPTIMO ALS07-A 08:00 A 12:00 H 

OCTAVO ALS08-A 08:00 A 12:00 H 

     FRANCÉS  
      (18 años)  

NIVEL CLAVE HORARIO 

PRIMERO FRS01-A 08:00 A 12:00 H 

 FRS01-B 12:00 A 16:00 H. 

 FRS01-C 16:00 A 20:00 H 

( Necesario examen de Ubicación )   

SEGUNDO FRS02-A 08:00 A 12:00 H 

TERCERO FRS03-A 08:00 A 12:00 H 

SEXTO FRS06-A 08:00 A 12:00 H 

 ITALIANO   
(16 años) 

NIVEL CLAVE HORARIO 

PRIMERO ITA01-B 12:00 A 16:00 H 

( Necesario examen de Ubicación )   

SEGUNDO ITA02-A 08:00 A 12:00 H 

TERCERO ITA03-A 08:00 A 12:00 H 

SEXTO ITA06-B 12:00 A 16:00 H 

NOTAS IMPORTANTES 
 

-Factura: Deberá solicitar información al correo secreta-
ria.administrativa@facultaddelenguas.com dentro de los tres días 
hábiles a partir de la fecha de su depósito, si es ultimo día del mes 
deberá ser el mismo día..  
 

-Alumnos Extranjeros: Solo se podrán inscribir hasta que realicen el 

trámite oficial. En la oficina de los CEU. 

 
-Conformación de grupos: Los grupos se abrirán con un mínimo de 15 
estudiantes, en caso de no cubrirlo se aplicarán las políticas de devo-
lución. 
 

-Cupo Limitado. La elección del horario de su preferencia estará su-
jeta a los lugares disponibles al momento de su pre-inscripción en 
línea. 
-Estos cursos no son una carrera técnica ni profesional . 
 

 

POLITICAS  DE DEVOLUCIÓN 

1. La devolución de cuotas a estudiantes solamente procederá cuando 

la causa sea imputable a la Unidad Académica, y no así cuando el 

estudiante después de haber realizado el pago decida no tomar el 

curso por causas personales. 

2. El formato de  devolución se descargara y recibirá  del :   9, 11 y 12  

de  Mayo  del  2022. 
 

3. Los reembolsos se realizaran únicamente el 19 de Mayo de 2022, 

de 11:00 a 14:00 hrs. En la oficina de Contabilidad. 
 

 

PROCEDIMIENTO DEVOLUCIÓN 

Enviar los siguientes  documentos  en un solo archivo PDF escaneados  dentro 

de las fechas establecidas al correo ceupresencialcontinuacion@gmail.com  y 

en el orden abajo indicado : Del  9, 11, 12 de Mayo  del  2022. 

 

• El  formato de devolución previamente completado y firmado.  

• Comprobante de pago SPEI. .  

• Una copia por ambos lados de una identificación oficial vigente con foto-

grafía y firma.  

• En caso de que el solicitante sea menor de edad, presentar una copia de su 

acta de nacimiento y una copia de la identificación vigente (IFE ambos 

lados, cartilla militar o pasaporte) del padre o tutor.  

• Si la persona inscrita no puede realizar el trámite personalmente se deberá 

presentar una carta poder y copias de las identificaciones (por 

ambos lados) de la persona inscrita y de la persona que realizará 

el trámite. 

      Concepto del correo: Nombre del alumno.  


